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SECRETAIRE GENERALE

Mission CIGEO

Animatrice départementale
 de la performance

Pôle juridique et fraude
Référent juridique 

Référente fraude départementale
 

Direction Interministérielle 
Départementale des  Systèmes

 d'Information et de Communication

Bureau des Relations 
avec les Collectivités Territoriales

Section « contrôle de légalité »
Conseil 
Réception et enregistrement
et contrôle des actes 

Section « contrôle budgétaire »
Conseil
Réception et enregistrement 
et contrôle des actes
Mandatement d'office
Ordonnancement des Dotations de
Fonctionnement, de compensation 
et de péréquation

Suivi de l’intercommunalité
Bureau de la Réglementation, des 

étrangers et des élections
Section étrangers

Accueil des étrangers
Droit d'asile CAO
Droit au séjour
Éloignement
Intégration républicaine
(en lien avec le cabinet)
Regroupement familial
Échange des permis étrangers
Comptabilité matière des titres
    Section réglementation-élections
Élections professionnelles et politiques 
Y compris partielles (organisation 
Matérielle et financière)
Gestion des listes électorales
Gestions des suspensions et des annulations
 Administratives des permis  de conduire
Agrément des centres de récupérations de
 Points  et des formateurs
Répartition places d’auto-école
Missions de proximité
PC, SIV, CNI, Passeports
Saisie des avis pour les commissions 
médicales, 
Agréments auto-école, CDSR
Saisie des récupérations de points
Réglementation générale
(taxis, funéraire, quête sur voie publique...)
Associations loi 1901

Direction de la Citoyenneté 
et de la Légalité

Direction de la Coordination des 
Politiques Publiques et de

 l'Appui Territorial

Bureau de l'interministérialité
Suivi thématique des  principales politiques publiques
CAR et pré-CAR
Arrêtés de délégation de signature
Aménagement du territoire
Dossiers relatifs au domaine culturel
Finances de l’État
- gestion des crédits d’intervention :  
Instruction des demandes, suivi des paiements
programmation et gestion des crédits nationaux 
(BOP 112, 119, 120, 122) 
Subventions DETR, FNADT, DSIL
Subventions exceptionnelles,
Habitat insalubre
Recueil des actes administratif
Politique de la ville

Service de la Communication
 Interministérielle

Communication Interministérielle
Animation du site Internet et des réseaux sociaux
Relations avec les médias
Communication en gestion de crise

Direction des Ressources Humaines
 et des Moyens

Bureau des Ressources Humaines
et de l'Action Sociale

Gestion RH de proximité
Gestion de la paie, des dossiers de retraite
GPEEC
Gestion de la masse salariale titre II
Formation
Archivage
Gestion des inventaires Immobiliers
 et Mobiliers
gestion de la paie et des dossiers
 de retraite
 Handicap
Action sociale                                                

Bureau des Budgets, de l'Accueil 
de la Logistique et

 du Service Intérieur
Pôle des Budgets

Gestion des BOP
Gestion des budgets mutualisés
Suivi CHORUS de la
Consommation des crédits, 
des besoins NEMO
Indicateurs de gestion
Budget SIDSIC (saisie NEMO)
Crédits action sociale (NEMO)
Crédits élections HT2 + crédits
Indemnisation HT2 + contentieux
Commissions médicales (paiement)
Engagement des provisions pour litige
Gestion des frais de déplacement Chorus DT

Pôle Accueil, Courrier, Logistique
et Service Intérieur

Programmation et suivi des travaux
Accueil et courrier
Gestion des points numériques
Logistique et entretien des bâtiments
Organisation des exercices incendie
Réservation billets SNCF et hôtel
Publication Foncière
Conciergerie

DIRECTION DES ERVICES 
DU CABINET

Service Interministériel de Défense
et de la Protection Civile

Plans de secours
Gestion des crises
Suivi des dossiers des commissions
 de sécurité et d'accessibilité
Secourisme de prévention
Prévention de la sûreté (sites industriels SEVESO)
Défense civile et sécurité nationale
Plans de préventions des risques naturels et 
industriels
Instruction et suivi des dossiers de reconnaissance 
de l’état de catastrophes naturelles et technologiques
Participation à la gestion des grands rassemblements et
d'événements
Rédaction et suivi du plan de protection de la préfecture 
et du plan de continuité des activités
Assure le suivi et la mise en oeuvre des postures
 Vigipirate
Instruction des demandes d'habilitation

Service des sécurités
Pôle « Affaires Réservées »

Organisation des visites officielles
Suivi des dossiers d’actualité sensibles
Rédaction des discours
Réponse aux interventions des élus 
Prévisions des élections politiques et nuançage
Suivi des questions de protocole 
Préparation et suivi des CT/CHSCT Police
Préparation et suivi des CASDIS, réquisitions, ...
Suivi des Hospitalisations Sous Contrainte
Suivi des dossiers sécurité routière 
Pôle Prévention
 Animation des politiques de sécurité, de prévention 
de la radicalisation, de la délinquance et des addictions
Secrétariat du Comité opérationnel de lutte contre 

le racisme et l’antisémitisme
Prévention des conduites addictives

Pôle « Police Administrative »- Ordre Public
Polices administratives :armes, explosifs, 
manifestations sportives et aériennes, 
vidéo protection, débits de boissons, 
Réquisitions 
Grands événements
Suivi des événements liés à l’ordre public 
(sécurisation des manifestations, 
gestion des attroupements…
Sécurisation des manifestations 
et événements festifs dans le cadre de Vigipirate
Suivi et planification des passages de gens du voyage 
Centre de détention » (suivi des conseils d’évaluation, 
problématiques de personnels, escortes)

SOUS-PREFECTURE 
DE VERDUN

SOUS-PREFECTURE 
DE COMMERCY
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Assistante sociale

 

Section 
Sécurité Intérieure

Section 
Développement local

Section 
Relations avec les 

collectivités 
territoriales

Section 
Accueil et 

Réglementation

Bureau des Procédures 
Environnementales

Organisation des
CODERST, CDNPS, CSS
Gestion du domaine de l'eau
Gestion du secteur des installations classées 
et des secteurs : Carrières, industries,
 élevage
Gestion des dossiers énergies renouvelables
Expropriations
Procédures administratives liées à CIGEO
Secteurs des déchets et des enquêtes publiques 
Ponctuelles                                                                  


